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会计从业资格考试是由财政部组织的全国性考试，其中

初级会计电算化科目考试实行上机考试，由省财政厅统一命

题、各市财政部门不定期组织。这种不定期组织导致财政部门

报名环节、考试环节、出证环节的数据处理工作比较繁琐并且

相当耗费精力。针对这种现状，本文研究设计出一套集电算化

报名一次录入即可实现准考证打印、考试成绩单生成的全方

位的系统。该系统已经调试运行两年，效果良好，大大提高了

工作效率，减轻了工作负担。本文所设计的成绩单生成系统功

能实现采用的是通用的办公软件 EXCEL，在企事业单位已经

极为普及，因此完全可利用现有软件资源，使用成本相当于

零。下面，本文重点节选考试成绩单生成系统，分别从界面安

排、设计思路、宏程序设计到结果运行四个方面进行详细的说

明，以促进会计相关工作人员广开思路，触类旁通，为财政部

门及其他企事业单位同仁在遇到类似工作内容时提供借鉴。

一、界面安排

从整个会计电算化的组织工作全过程来看，数据的处理

会计电算化成绩单生成的

EXCEL 宏程序设计

杨 婧 史 波

渊 内 蒙 古 财 经 学 院 呼 和 浩 特 010051 内 蒙 古 伊 泰 集 团 有 限 公 司 内 蒙 古 鄂 尔 多 斯 017000冤

【摘要】本文根据不定期电算化考试工作的现实需求，研究设计出一套电算化报名一次录入即可实现准考证打印、考

试成绩单生成的全方位的系统。该系统大大减少了工作量，提高了工作效率，可以使财政部门及其他企事业单位的考试组

织工作更为便捷。
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信息孤岛现象，实现信息共享，赋予财务数据业务信息，这对

使用者理解分析问题、提高信息的使用效率、支持企业科学决

策将发挥至关重要的作用。

目前实例文档的生成主要有以下三种模式：

A模式：企业 ERP系统寅普通报表（打印文档或 pdf格

式文件）寅手工录入寅 XBRL文档。

B模式：企业 ERP系统寅电子文档报表（Word或 Excel

文件）寅XBRL转换器寅XBRL文档。

C模式：企业 ERP系统寅XBRL适配器寅XBRL文档。

从上交所和深交所公布的 XBRL报告的实现过程来看，

主要基于两种模式（A模式和 B模式）。A模式通过企业 ERP

系统输出的是不可直接转换使用的报表，中间需要一个手工

录入的过程，这种方式费时费力，而且在录入时容易发生错

误。B模式利用交易所提供的 XBRL格式转换器将Word文

件或 Excel表格形式的报表转换成 XBRL文档，这种模式在

ERP系统输出报表后转换，往往具有一定的滞后性。C模式

省去了转换过程，直接利用软件中内嵌的 XBRL适配器生成

XBRL文档，这种方式能够实时地输出实例文档，它是今后

XBRL技术的一个发展方向，也是值得相关软件开发商研究

开发应用的领域，值得我们运用推广。

6. 充分做好风险分析与控制工作。XBRL在应用中主要

存在三种风险。淤人为风险，主要指企业内部人员的非法操作

造成的会计信息失真所产生的风险。企业内部人员出于某种

原因篡改原始数据或者修改实例文档，这样会导致会计信息

失真风险。对此，企业应该通过以下三方面加强和完善内部控

制制度。首先设立专门的机构或专业人员进行网络管理；其次

提高审计部门的独立性，使其能够切实有效地对会计部门进

行监督；再次定期进行风险评估，建立完善的风险评估体系。

于XBRL自身潜在风险，主要是指分类标准的使用是否正确，

数据标记的准确性及完整性、标记与数据的映射是否一致。对

此，内部审计部门在对财务报告的审计过程中应当着重检查

这三方面。此外，相关部门也应该将精力投入到 XARL的研

究及应用中。XARL是 XBRL的进一步扩展，它提供基于网

络的连续鉴证服务，运用网站技术软件，通过网络接受来自不

同系统的鉴证请求，所以值得加以推广应用。盂网络风险，主

要是指网络潜在的威胁。财务报告置身于开放的网络中，存在

被截取、篡改、泄露机密等安全风险。对此，企业应当采取Web

安全性技术确保信息的保密性、完整性、可用性、可控性等。这

需要集成多种安全技术如虚拟网技术、防火墙技术、入侵监控

技术、安全漏洞扫描技术、加密技术、认证和数字签名技术等

来保障网络的安全。
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主要集中在三个阶段：报名阶段的名单录入环节，考试阶段的

准考证打印环节，出证阶段的成绩单生成环节。本文主要介绍

第三环节———成绩单如何自动化生成。假设财政部门所使用

的成绩单必须具备以下几个基本要素：成绩单编号、考生姓

名、身份证号、考试时间、考试地点、考试成绩以及主管财政部

门签章。格式设计如下图所示：

上图中，成绩单“编号”是一单一号，按照时间序列顺序编

写，避免成绩单发放混乱。“考生姓名”和“身份证号码”用以区

别同名同姓的考生，“考试成绩”根据机试结果最后赋值。“考

试时间”为考生上机考试时间，用来作为有效期限的参考。“考

试地点”反映设置考点的受托单位。“主管财政机关签章”是整

个流程中最后的确认程序，当所有环节在财政部门的严格监

督下，经过逐项审核无误后，财政部门对该成绩单盖章生效，

才能作为申请会计从业资格的单科成绩证明。如果还需反映

其他信息，可再增加单元格设置内容。

二、设计思路

该成绩单生成系统由两张 SHEET 表组成：第一张

SHEET表是“考生信息表”，采用 EXCEL本身的二维表格，

以考生信息作为字段，格式相对来说比较简单，负责考生资料

的统计整理，基本采用手工录入方式；第二张 SHEET表显示

“成绩单”，该表以第一张表统计的资料数据为来源，两张表之

间在信息收集内容上要求前后一致，因此第二张表的编制，可

以通过 EXCEL中的宏程序编写，对第一张表进行批量处理

来自动化生成。

成绩单生成系统是根据要实现的功能设计的，可分成三

个模块，即“成绩单生成”模块、“清空数据”模块、“返回”模块。

成绩单生成模块就是本文要实现的最核心的业务处理功能模

块，其他两个模块都只具有辅助性功能。那么数据处理如何与

宏程序实现链接呢？在 EXCEL的 SHEET表中相应设置有三

个按钮，每个按钮分别对应宏程序，点击即可实现执行链接。

实现流程如图所示。

三、宏程序设计

系统在整体设计上体现了界面简单化、人性化的特点，

同时为了达到易学易用、易于梳理脉络的目的，本文从格式

宏设计、生成宏设计两个方面对成绩单生成模块进行了具体

说明。

1援 格式宏设计。两张表格内容多而精细，涉及表格行列

数、行高列宽、合并单元格、居中居右、表格边框、字体等。以第

二张表为例，表格共需六行四列，表头“会计电算化成绩单”需

要突显，所以行要高，字体要大；“主管财政机关签章”所在行

要考虑容纳盖章区域的大小，所以更要加大行高。另外，将两

份成绩单显示在一张 A4纸中以节约纸张。当这些格式设置

只针对一张成绩单时非常容易，但是要把多个成绩单排列生

成在一张 SHEET表中，逐项设置就非常繁琐。在 EXCEL中

宏的使用可以解决日常很多简单而重复的工作，以节省时间，

并可以扩展日常使用的程序的功能。重复的格式设计工作就

可以由宏程序来解决，实际上这段宏仅用来初始化使用一次

（此处略）。

2援 生成宏设计。界面设计完备后，进一步对表中单元格

内容进行分类比较，不难发现，七项内容字段是固定不变的，

在 EXCEL宏程序中视为不变变量。除“主管财政机关签章”

外，其后面单元格赋值，需随着每轮考试的考生情况填充，在

EXCEL宏程序中相当于可变变量。因而在宏程序的处理方法

上要加以区别。

对于成绩单中的不变变量，直接使用宏程序中的 Dim语

句定义即可，则模块 2内容如下：

Sub 生成 2（）

Application.ScreenUpdating=False

Sheets（“成绩单”）.Visible=True

Dim M，BH，XM，SJ，ID，CJ，DD，QZ

M=“会计电算化成绩单”

BH=“编号：”

XM=“考生姓名”

SJ=“考试时间”

ID=“身份证号码”

CJ=“考试成绩”

DD=“考试地点”

QZ=“主管财政机关签章”

对于成绩单中的可变变量，需要将“考生信息表”中的记

录赋值到“成绩单”表所对应的单元格中，如在姓名后面填充

“常智华”。每条记录信息的锁定是由表格中的行列来决定的，

两张表格列数较少，可直接用数字表示，而行数由于每次考生

报名人数不等无法确定，所以借助中间变量 k来实现。内容如

下所示：

Dim k As Integer

Dim A，B，C，D，E，F As Variant

For k=3 To 503

With Sheets（“考生信息表”）

.Select

会计电算化成绩单

考生姓名

身份证号码

考试地点

常智华

150123198304227634

考试时间

考试成绩

2007年7月

内蒙古财经学院会计学院

主管财政机关签章

编号院0001

SHEET 1
考生信息表

按钮1
清空数据功能

按钮2
成绩单生成功能

按钮3
返回

模块3
返回模块

模块1
清空数据模块

模块2
成绩单生成模块

SHEET 2
成绩单
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If Cells（k，2）<>“”Then

A=Cells（k，1）

B=Cells（k，2）

C=Cells（k，3）

D=Cells（k，4）

E=Cells（k，5）

F=Cells（k，6）

Else

Exit Sub

Application.StatusBar=False

End If

End With

With Sheets（“成绩单”）

.Cells（（k-2）鄢7-6，1）=M

.Cells（（k-2）鄢7-5，1）=BH

.Cells（（k-2）鄢7-4，1）=XM

.Cells（（k-2）鄢7-4，3）=SJ

.Cells（（k-2）鄢7-3，1）=ID

.Cells（（k-2）鄢7-3，3）=CJ

.Cells（（k-2）鄢7-2，1）=DD

.Cells（（k-2）鄢7-1，1）=QZ

.Cells（（k-2）鄢7-5，2）=A

.Cells（（k-2）鄢7-4，2）=B

.Cells（（k-2）鄢7-4，4）=C

.Cells（（k-2）鄢7-3，2）=D

.Cells（（k-2）鄢7-3，4）=E

.Cells（（k-2）鄢7-2，2）=F

End With

Next k

Application.ScreenUpdating=True

With Sheets（“成绩单”）

.Select

.Activate

End With

End Sub

该段程序中使用了 For…Next 语句，以指定 k次数来重

复执行对单元格的赋值，本文从第三行即 k取 3开始循环，循

环 500次。这个次数要求可根据每轮考试报名实际人数极大

值确定。

四、结果运行

根据上述原理，本文简要分以下几个步骤阐述考生信息

和成绩单的生成过程。

第一步，设置第一张表“考生信息表”界面。需要说明的

是，分别要对两张默认 SHEET表进行重命名，分别命名为

“考生信息表”和“成绩单”，原因是本文是截取部分宏程序

进行介绍，为保证与宏程序中调用的表名一致，需要提前设

置表名。

第二步，编写宏程序。本文设计三个功能模块的宏：清空

数据，生成表格即成绩单，返回录入界面。在 EXCEL菜单中

打开【工具】-【宏】-【Visual Basic编辑器】，本文重点演示编辑

模块 2即生成成绩单宏程序，就是上述宏程序设计中两部分

的合并（模块 1、模块 3此处略）。

第三步，链接操作按钮。在第一张表中设置“清空”按钮，

指定对应的模块 1宏名，“生成”按钮指定本文所示宏名为“生

成 2”的宏程序，“返回”按钮在第二张表上进行指定。

第四步，实践应用。首先录入考生信息。宏程序设置完毕

后，在第一张表页“考生信息表”中依次录入考生姓名、身份证

号、成绩等信息。其次初始化成绩单的格式。其次，执行格式设

置的宏，此时查看“成绩单”表页，可以看到没有填充内容的空

白成绩单，但整表的行高列宽以及边框基本成形，本次操作仅

初始化一次。然后，执行宏“生成 2”。点击“生成”按钮，EXCEL

自动执行对应指定的“生成 2”宏程序，则第二张表页整页就

是连续排列的完整的“成绩单”了（本文第一个图为其中的一

张“成绩单”的具体形式）。

五、适用范围及存在的缺陷

本文展示的成绩单生成系统比较适用于小规模的会计电

算化考试组织工作，成本低廉，操作简单，具有很强的适用性。

同样原理也可适用于制作会计电算化准考证，这属于另外的

选题，有待以后研究推出。但是，相对于大规模考试组织工作

而言，本文所展示的成绩单生成系统对考生资料的审核环节

无法做到事前控制，比较完善的做法是在考生报名现场，将录

入的考生信息打印出来，由考生对自己的资料亲自做审核认

定，这样更能保证资料信息的精确性。总体而言，本文的设计

思路对财政部门相似的工作内容甚至企业的会计工作具有一

定借鉴意义。
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