
会 计 档 案 管 理 是 单 位 对 自 身 的 会 计 专 业 核 算 资 料 整 理 成

册 袁 并 按 照 相 关 的 法 律 法 规 加 以 保 管 处 理 的 规 范 行 为 遥 会 计

档 案 是 指 记 录 和 反 映 单 位 经 济 业 务 的 会 计 凭 证 尧 会 计 账 簿 尧

财 务 报 告 等 会 计 核 算 资 料 形 成 的 重 要 史 料 和 证 据 遥 会 计 档 案

是 社 会 经 济 最 基 本 尧 最 完 整 尧 最 真 实 的 记 录 遥

渊一冤

我 国 叶 刑 法 曳 有 十 几 条 规 定 涉 及 到 会 计 核 算 资 料 的 造 假 尧

隐 匿 尧 故 意 销 毁 尧 伪 造 和 变 造 行 为 袁 这 些 实 质 上 都 与 会 计 档 案

管 理 有 关 遥 会 计 档 案 管 理 应 符 合 以 下 要 求 院

员援合法性遥 会 计 档 案 管 理 的 合 法 性 是 指 单 位 管 理 或 委 托

管 理 的 会 计 档 案 由 符 合 法 律 法 规 规 定 的 会 计 核 算 资 料 构 成 袁

会 计 档 案 的 整 理 归 档 尧 保 管 处 理 符 合 相 关 法 律 法 规 的 规 定 遥

圆援完整性遥 会 计 档 案 管 理 的 完 整 性 是 指 任 何 独 立 核 算 的

单 位 都 必 须 将 其 全 部 会 计 资 料 加 以 整 理 袁 入 档 保 管 遥 完 整 性

包 括 两 个 方 面 院 一 是 每 个 单 位 都 应 该 将 会 计 核 算 资 料 加 以 保

管 遥 按 照 叶 会 计 法 曳 的 规 定 袁 每 个 单 位 应 设 置 会 计 机 构 或 在 有

关 机 构 中 设 置 会 计 人 员 曰 不 具 备 条 件 的 袁 应 委 托 具 有 资 质 的

会 计 中 介 代 理 机 构 代 理 记 账 遥 据 此 规 定 袁 每 个 单 位 都 应 提 供

会 计 核 算 资 料 并 形 成 会 计 档 案 加 以 管 理 遥 二 是 每 个 单 位 的 会

计 档 案 应 包 含 所 有 的 会 计 核 算 资 料 遥

猿援客观性遥 会 计 档 案 管 理 的 客 观 性 是 指 各 单 位 管 理 或 委

托 管 理 的 会 计 档 案 必 须 是 真 实 发 生 的 经 济 业 务 所 形 成 的 会

计 核 算 资 料 袁不 能 伪 造 尧 变 造 或 隐 匿 会 计 核 算 资 料 遥

源援长期性遥 会 计 档 案 管 理 的 长 期 性 是 指 会 计 档 案 管 理 工

作 长 期 存 在 遥 为 更 好 地 维 护 国 家 经 济 秩 序 尧维 护 法 律 的 尊 严 袁

对 单 位 记 录 和 反 映 其 经 济 业 务 的 会 计 核 算 资 料 必 须 长 期 保

管 袁以 备 查 阅 尧 使 用 遥

叶 会 计 法 曳 规 定 袁 对 会 计 档 案 管 理 不 善 袁 造 成 毁 损 尧 灭 失

的 袁 应 承 担 法 律 责 任 遥 叶 会 计 档 案 管 理 办 法 曳 对 会 计 档 案 管 理

作 了 比 较 全 面 细 致 的 规 定 袁 主 要 有 以 下 几 个 方 面 院淤 会 计 档

案 的 保 管 期 限 规 定 遥 会 计 档 案 的 保 管 期 限 分 为 永 久 和 定 期 两

类 遥 属 于 永 久 保 管 的 会 计 核 算 资 料 仅 有 愿种 袁 属 于 定 期 保 管 的

会 计 核 算 资 料 有 猿员种 袁按 最 低 保 管 期 限 分 为 猿 年 尧缘 年 尧员园 年 尧员缘

年 尧圆缘年 缘类 遥 于会 计 档 案 的 销 毁 制 度 规 定 遥 对 销 毁 的 申 报 程

序 尧参 加 人 员 尧 销 毁 地 点 作 了 规 定 遥 盂会 计 档 案 的 移 交 制 度 规

定 遥 当 年 形 成 的 会 计 档 案 袁 在 会 计 年 度 终 了 后 袁可 暂 由 会 计 机

构 保 管 一 年 袁 期 满 之 后 袁 应 当 由 会 计 机 构 编 制 移 交 清 册 袁 移 交

本 单 位 档 案 机 构 统 一 保 管 遥 榆会 计 档 案 保 管 的 规 定 遥 会 计 档

案 由 专 门 机 构 或 专 人 保 管 袁 以 明 确 责 任 遥 虞 特 殊 情 形 下 会 计

档 案 管 理 的 规 定 遥 这 里 的 特 殊 情 形 包 括 院 单 位 撤 销 尧 解 散 尧 破

产 尧 合 并 尧 分 立 以 及 存 在 未 结 清 会

计 事 项 等 遥

渊二冤

为 保 障 经 济 记 录 的 完 整 与 安

全 袁打 击 和 防 范 违 法 行 为 袁 促 进 社 会

和 谐 发 展 袁 必 须 从 以 下 几 个 方 面 完

善 会 计 档 案 管 理 的 法 律 规 定 遥

员援会计档案管理规范应上升到法

律层次袁专章规定于叶会计法曳中遥 会

计 档 案 管 理 要 求 仅 仅 在 叶 会 计 法 曳 第

源圆条 中 作 了 规 定 遥 叶会 计 档 案 管 理 办 法 曳 虽 然 对 会 计 档 案 管 理

作 了 详 细 全 面 的 规 定 袁 但 其 仅 仅 是 一 个 部 门 规 章 袁 不 具 有 法

律 上 的 强 制 效 力 遥 为 达 到 会 计 档 案 管 理 的 强 制 效 力 袁 改 进 单

位 会 计 档 案 管 理 工 作 袁 应 该 将 野 会 计 档 案 管 理 冶 专 门 作 为 一 章

规 定 于 叶 会 计 法 曳 中 袁 同 时 废 止 叶 会 计 档 案 管 理 办 法 曳遥

圆援修改会计档案的最低保管期限规定遥 随 着 社 会 经 济 的

发 展 袁 社 会 经 济 效 率 的 提 高 袁叶 会 计 档 案 管 理 办 法 曳 中 规 定 的 会

计 档 案 最 低 保 管 期 限 对 民 事 纠 纷 当 事 人 来 说 显 得 太 长 遥 这 是

因 为 根 据 我 国 叶 民 法 通 则 曳 的 规 定 袁在 一 般 情 况 下 袁 民 事 权 利 受

到 侵 害 的 权 利 人 请 求 人 民 法 院 予 以 保 护 的 诉 讼 时 效 期 间 为 圆

年 遥 然 而 我 国 叶 刑 法 曳 规 定 袁 对 经 济 领 域 的 刑 事 犯 罪 嫌 疑 人 进 行

追 诉 的 最 长 期 限 为 圆园年 遥 在 司 法 实 践 中 袁 最 低 保 管 期 限 为 员园年

和 员缘年 的 会 计 档 案 对 于 犯 罪 的 查 证 起 着 非 常 重 要 的 作 用 袁 因

而 为 保 证 国 家 经 济 安 全 袁保 护 当 事 人 的 合 法 权 益 袁 打 击 经 济 犯

罪 与 职 务 犯 罪 袁 应 将 这 两 类 会 计 档 案 的 最 低 保 管 期 限 延 长 为

圆园年 遥

猿援增加会计档案管理检查制度的规定遥 由 于 没 有 严 格 的

会 计 档 案 管 理 检 查 制 度 袁 现 在 有 许 多 单 位 在 发 现 问 题 时 往 往

查 不 到 相 关 会 计 档 案 遥 虽 然 叶 会 计 法 曳 等 法 律 法 规 规 定 了 内 部

会 计 监 督 与 内 部 审 计 制 度 袁 但 内 部 监 督 不 具 备 超 然 独 立 性 袁 一

般 的 会 计 监 督 可 以 做 到 袁 涉 及 高 层 主 管 的 会 计 监 督 往 往 效 果

不 佳 遥 为 保 证 会 计 档 案 的 合 法 尧完 整 尧客 观 袁做 到 长 期 有 效 的 管

理 袁 应 将 会 计 档 案 管 理 检 查 制 度 写 进 相 关 的 法 律 法 规 中 遥

源援加快会计电子档案管理立法规定遥 随 着 社 会 科 技 的 进 步 袁

使 用 磁 性 介 质 保 存 会 计 信 息 的 现 象 将 会 越 来 越 多 遥 然 而 目 前

采 用 的 会 计 档 案 保 管 方 法 没 有 多 大 改 变 袁 仍 以 电 子 档 案 为 辅 尧

纸 质 档 案 为 主 遥 实 践 中 袁仅 仅 是 部 分 有 条 件 的 单 位 在 保 管 纸 质

档 案 的 同 时 将 电 子 档 案 报 财 政 部 尧国 家 档 案 局 备 案 袁既 浪 费 人

力 尧物 力 袁又 增 加 了 管 理 成 本 袁因 此 应 尽 快 立 法 规 范 会 计 电 子 档

案 的 管 理 袁以 达 到 法 律 的 超 前 性 遥 笫
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