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一尧现金收支报告的作用

员援编制现金流量表的基础遥 现金流量表在评价企业经营

业绩尧衡量企业财务风险以及预测企业未来现金流量等方面

起着重要的作用遥 但由于现金流量表是年报表袁所以只能靠

年末编制的现金流量报告分析企业的现金流入和流出情况遥

通过按月编制现金收支报告可以及时说明企业现金流量的

情况袁并且由于其现金含义同现金流量表的现金含义基本相

同袁所以每月编制的现金收支报告可作为年终编制现金流量

表的基础袁从而大大减少编制现金流量表的工作量遥

圆援小企业掌握现金流量信息的重要工具遥虽然叶小企业会

计制度曳允许小企业不必编制与提供现金流量表袁但是小企

业仍然要随时掌握企业现金流量的信息遥而现金收支报告可以

清楚地说明企业现金收入和支出的用途袁在一定程度上起到现

金流量表的作用袁是小企业掌握现金流量信息的重要工具遥

猿援为企业预测未来的现金流量提供信息遥编制现金预算袁

能反映现金收支差额和现金筹措尧使用情况袁以期在保证各

项支出所需资金正常供应的前提下袁保持期末现金余额在合

理的限度内上下波动遥 编制现金预算袁需要掌握经营现金收

入尧支出和资本性现金支出等情况袁而这些项目的数据可以

从现金收支报告中获得遥 因此袁现金收支报告可以为现金预

算的编制提供信息袁是现金预算编制的基础遥

二尧现金收支报告的编制内容

员援现金日报表遥实际工作中袁企业现金和银行存款的变化

情况可以在野现金日记账冶和野银行存款日记账冶中反映袁但是

日记账并没有对收支项目进行明确的分类袁而且其他货币资

金的变化情况并不反映在日记账中遥 因此袁应该通过编制现

金日报表将收入尧支出项目予以明确分类遥 至于现金日报表

的具体格式袁应根据各个企业的特点来设计袁一般应列有现

金项目的具体内容和现金收支总额等遥 下表为一例式院

圆援现金收支月报表遥 现金收支月报表反映企业在某一月

份的现金收支状况袁它能够即刻提供财务信息遥 在编制时应

根据野现金冶尧野银行存款冶等账户的记录分析编制遥 报表的具

体内容应该根据企业所需现金流量的详细程度而定袁下表为

一例式院

三尧现金收支报告的编制基础

现金收支报告的编制基础是完善的内部控制制度遥 财政

部发布的关于会计内部控制的相关规定袁 明确规定了货币资

金内部控制制度的目标尧原则尧内容等遥 为了更好地编制现金

收支报告袁准确尧及时地反映企业有关现金收入尧支出和结余

情况袁企业必须建立相应的现金内部控制程序袁并根据各环节

提供的资料袁准确地反映现金的动态遥 具体的控制程序如下院

员援交易授权遥当出纳人员在收支现金时袁要检查相应的授

权批准资料袁并根据资料反映的内容袁划分出现金收支应归属

的范围遥 对于未经授权批准的交易袁应拒绝进行款项的收支袁

以保证每笔现金的收支都是真实业务的结算遥

圆援职责划分遥出纳人员不得兼任稽核尧会计档案保管和收

入尧支出尧费用尧债权债务账目的登记工作曰不得由同一人办理货

币资金业务的全过程遥

猿援凭证与记录控制遥 该程序要求企业采用预先连续编号

的凭证袁对经济业务保持适当的记录袁准确地反映每笔业务的

性质袁以便现金收支报告中的数字真实尧可靠遥

源援资产接触与记录使用遥企业应该严禁未经授权的机构或

人员办理货币资金业务或直接接触现金袁以防止现金被侵占遥

缘援独立稽核遥 独立稽核是指验证由另一部门或其他人员

执行的工作和所记录金额的正确性遥对于现金的独立稽核袁应

采取突击的方式遥

应该指出的是袁 现金收支报告虽然不是正式的会计报告袁

但它是企业财务管理系统的一项重要内容遥 因此袁应该结合企

业的实际情况袁本着有用性尧灵活性和可理解性的原则袁来决定

现金收支报告的具体内容袁以适应企业财务管理的需要遥 笫
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现金日报表
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收回应收账款

利息收入

其他收入

购货
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利息支出

其他支出
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关于企业建立现金收支报告制度的建议

现金收支月报表

现金收入 现金支出
一尧经营活动现金收入院
员援现销
圆援收回应收账款
猿援利息收入

二尧从其他来源收入的现金院
员援发行股票
圆援短期借款
猿援长期借款
源援出售有价证券

三尧现金收入合计

一尧经营活动现金支出院
员援对供货者的付款
圆援工资及薪金
猿援经营费用
源援管理费用
缘援税金

二尧非经营用现金支出院
员援支付股利
圆援购买固定资产
猿援其他

三尧现金支出合计

合计 合计

现金余额


