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对 于 外 汇 业 务 涉 及 面 广 尧 业 务 量 大 的 企 业 袁 采 用 簿 记 法 可

达 到 迅 速 尧 准 确 地 编 制 外 汇 收 支 情 况 表 渊 以 下 简 称 野 外 汇 表 冶冤

的 目 的 遥 簿 记 法 是 指 平 时 外 汇 业 务 发 生 时 就 编 制 调 整 分 录 并

登 记 入 账 袁年 终 按 账 簿 记 录 结 存 数 编 制 会 计 报 表 遥 具 体 操 作 方

法 如 下 文 所 述 遥

一、建账

参 照 财 务 会 计 的 复 式 记 账 原 理 尧 总 账 与 明 细 账 平 行 登 记

的 原 理 袁 采 用 簿 记 法 核 算 外 汇 收 支 业 务 的 企 业 应 首 先 建 立 外

汇 收 支 的 总 账 和 明 细 账 遥

员援账户设置遥 总 账 账 户 和 明 细 账 户 分 别 根 据 外 汇 表 项 目

和 相 关 明 细 项 目 设 置 遥 企 业 可 参 照 汇 发 咱圆园园圆暂员圆源 号 文 件 的

附 件 设 置 外 汇 表 项 目 遥 此 外 袁 还 要 在 外 汇 表 项 目 或 明 细 项 目

下 设 置 野 其 中 冶 项 目 遥 凡 项 目 下 设 置 明 细 项 目 的 袁 其 明 细 项 目

金 额 的 合 计 均 应 等 于 各 该 项 目 的 金 额 曰 而 设 置 野 其 中 冶 项 目

的 袁 则 不 要 求 该 项 目 的 合 计 数 等 于 相 关 项 目 或 明 细 项 目 的

金 额 遥

据 此 院淤 外 汇 收 支 明 细 账 原 则 上 应 按 外 汇 表 的 明 细 项 目

设 置 袁而 不 论 其 所 涉 及 的 会 计 账 上 明 细 账 户 数 目 的 多 少 遥于 如

果 同 一 明 细 项 目 所 涉 及 的 会 计 账 上 的 不 同 明 细 账 户 分 别 采

用 了 不 同 币 种 进 行 计 量 袁 则 应 在 相 关 明 细 账 户 下 再 按 不 同 币

种 分 设 更 明 细 的 账 户 遥盂 对 于 外 汇 表 中 未 设 明 细 的 项 目 袁 可

以 不 单 独 设 明 细 账 户 袁 而 以 总 账 账 户 兼 作 明 细 账 户 曰 其 他 总

账 账 户 可 按 分 录 汇 总 登 记 袁 兼 作 明 细 账 户 的 总 账 账 户 仍 应 按

具 体 分 录 分 别 登 记 遥榆 对 于 设 野 其 中 冶 项 目 的 明 细 项 目 袁 可 以

采 用 多 栏 式 账 页 设 置 账 户 袁 在 相 关 栏 目 中 标 出 野 其 中 冶 项 目 遥

虞对 于 设 野 其 中 冶 项 目 的 外 汇 表 项 目 袁 可 以 按 野 其 中 冶 项 目 设 特

殊 明 细 账 户 袁 但 不 要 求 这 些 明 细 账 户 的 余 额 合 计 与 总 账 余 额

相 等 曰 对 于 总 账 没 有 采 用 订 本 式 账 簿 的 袁 也 可 以 采 用 多 栏 式

账 页 设 置 总 账 账 户 遥

圆援计量单位和账页使用遥

渊员冤 计 量 单 位 遥 按 规 定 袁 外 汇 表 必 须 以 美 元 为 计 量 单 位 进

行 编 报 袁 填 报 数 字 精 确 到 个 位 数 遥 对 于 非 美 元 币 种 的 货 币 袁 应

按 中 国 人 民 银 行 公 布 的 当 年 员圆 月 猿员 日 的 外 汇 汇 率 换 算 成 美

元 填 报 遥 平 时 袁 外 汇 业 务 总 账 统 一 以 美 元 记 录 袁 明 细 账 中 的 非

美 元 外 汇 业 务 应 以 美 元 和 非 美 元 币 种 作 双 重 计 量 遥

渊圆冤 账 页 使 用 遥淤 总 账 应 直 接 使 用 借 尧 贷 尧 余 三 栏 式 账 页

渊 设 野 其 中 冶 项 目 的 例 外 冤遥于 收 付 时 以 美 元 计 价 结 算 的 外 币 业

务 袁 其 明 细 账 可 以 直 接 使 用 借 尧 贷 尧 余 三 栏 式 账 页 渊 设 野 其 中 冶

项 目 的 例 外 冤遥 对 于 用 美 元 以 外 的 货 币 渊 包 括 人 民 币 冤 计 价 结

算 的 外 汇 业 务 袁 其 明 细 账 应 采 用 有 双 重 计 量 单 位 的 账 页 遥 除 企

业 自 印 的 账 页 外 袁比 较 适 合 采 用 野数 量 金 额 式 冶 账 页 遥

猿援过入野期初数冶遥 除 余 额 外 袁 外 汇 收 支 各 账 户 发 生 额 上

下 年 度 过 渡 照 应 较 少 袁 所 以 应 在 年 度 结 束 时 全 部 更 换 新 账 遥

建 立 新 账 时 袁 首 先 应 将 旧 账 中 相 应 总 账 账 户 尧 明 细 账 户 的 年

末 余 额 过 入 新 账 第 一 行 的 野 余 额 冶 栏 袁 标 出 借 尧 贷 方 向 袁 同 时 在

该 行 野 摘 要 冶 栏 写 明 野 上 年 结 转 冶遥 总 账 账 户 的 排 列 顺 序 应 与 外

汇 表 各 项 目 的 排 列 顺 序 相 同 遥 如 果 企 业 没 有 采 用 簿 记 法 核

算 外 汇 业 务 袁 建 账 时 野 年 初 数 冶 则 按 上 年 度 外 汇 表 的 野 期 末

数 冶 填 列 遥

源援试算平衡遥 总 账 尧 明 细 账 年 初 余 额 过 入 后 袁 应 对 新 账 进

行 试 算 平 衡 院淤 总 账 用 野 资 产 越 负 债 垣 经 常 项 目 差 额 冶 公 式 进 行

检 验 曰于 明 细 账 用 野 总 账 账 户 余 额 越 所 属 明 细 账 户 余 额 合 计 冶

公 式 进 行 检 验 渊按 野 其 中 冶 项 目 设 置 明 细 账 户 的 除 外 冤遥

二、编制调整分录

通 过 编 制 和 登 记 外 汇 收 支 调 整 分 录 袁 可 以 将 外 汇 表 中 的

各 项 目 由 野 期 初 数 冶 过 渡 到 野 期 末 数 冶遥 编 制 调 整 分 录 时 应 注 意

如 下 事 项 院淤 格 式 遥 调 整 分 录 的 载 体 为 借 贷 式 通 用 记 账 凭 证 遥

于 货 币 计 量 单 位 遥 外 汇 表 的 调 整 分 录 一 律 以 美 元 为 货 币 计 量

单 位 袁非 美 元 币 种 业 务 需 要 记 录 的 袁可 在 记 账 凭 证 的 野摘 要 冶 栏

填 写 袁或 者 在 相 关 附 件 中 注 明 遥盂 科 目 使 用 遥 调 整 分 录 的 编 制 袁

可 参 照 由 国 家 外 汇 管 理 局 资 本 项 目 司 审 定 尧 北 京 中 慧 会 计 师

事 务 所 等 编 写 的 叶如 何 编 制 外 汇 收 支 情 况 表 曳第 三 章 和 第 四 章

进 行 遥榆 调 整 范 围 遥 凡 发 生 的 借 贷 双 方 或 一 方 需 要 以 美 元 或 其

他 外 币 计 量 的 业 务 袁 都 应 该 编 制 外 汇 调 整 分 录 遥虞 汇 率 遥 对 于

以 非 美 元 币 种 计 价 的 外 汇 业 务 袁 非 美 元 货 币 应 按 业 务 发 生 时

的 汇 率 折 算 成 美 元 后 再 编 制 调 整 分 录 遥 以 后 相 关 汇 率 发 生 变

动 暂 不 进 行 调 整 袁 待 年 终 时 按 年 底 汇 率 统 一 调 整 袁 相 关 损 益

记 入 野 汇 率 结 算 差 额 冶 项 目 遥

三、登记总账和明细账

外 汇 业 务 记 账 的 操 作 规 范 与 会 计 上 登 记 账 簿 基 本 相 同 袁

不 同 点 主 要 有 院淤外 汇 表 只 有 年 报 且 只 按 外 汇 总 账 尧 明 细 账 的

余 额 填 报 袁 因 此 所 有 账 户 皆 无 需 结 记 野 本 月 合 计 冶 和 野 本 年 累

计 冶遥于 每 月 记 账 后 应 进 行 试 算 平 衡 袁 以 保 证 总 账 野 资 产 越 负

债 垣 经 常 项 目 差 额 冶袁 总 账 账 户 余 额 等 于 所 属 明 细 账 户 余 额

合 计 渊设 野其 中 冶明 细 项 目 的 除 外 冤遥

四、编制年度外汇表

年 度 外 汇 表 的 野 期 初 数 冶 应 按 上 年 外 汇 表 野 期 末 数 冶 填 列 袁

如 有 追 溯 调 整 事 项 袁 则 按 调 整 后 金 额 填 列 曰野 期 末 数 冶 应 按 总

账 尧 明 细 账 的 年 末 余 额 填 列 遥 填 齐 后 还 应 进 行 试 算 平 衡 袁 并 按

规 定 填 列 外 汇 表 的 野 附 注 冶 项 目 遥茵

外汇收支情况表编制的簿记法
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